Für unsere moderne Facharztpraxis in Kirchdorf an der Krems suchen wir eine/n engagierte/n, kontaktfreudige/n wie auch belastungsfähige/n
Ordinations-Assistent/in  oder DGKS/DGKP
Die Arbeitszeit beträgt mind. 25 Stunden/Woche
Ein vielfältiges Aufgabengebiet wartet auf Sie!

· Ihre Tätigkeiten:
gesamtes Rezeptionsmanagement
Medizinische Assistenztätigkeiten (z.B. Blutabnahme, Vorbereitung von Interventionen, …)
Physikalische Anwendungen (u.a. Elektrotherapie)
Patientenadministration
Schreiben von Befundberichten
Ordinationsmanagement (Einkauf, Lagerverwaltung, Kommunikation mit Partnern,…)
· Anforderungen:
EDV Kenntnisse (Microsoft Office)
Organisatorische Fertigkeiten
Merkfähigkeit und Personengedächtnis
Freundlicher und einfühlsamer Umgang mit Patienten
Berufserfahrung
Ordinationsassistentenkurs oder Ausbildung als DGKS/DGKP
Mitarbeiterin für Rezeption/Sekretariat
Die Arbeitszeit beträgt ca. 10 Stunden/Woche
· Ihre Tätigkeiten:
gesamtes Rezeptionsmanagement 
Telefontätigkeit
Patientenadministration
Schreiben von Befundberichten
ev. Homepagebetreuung
· Anforderungen:
EDV Kenntnisse (Microsoft Office)
Organisatorische Fertigkeiten
Merkfähigkeit und Personengedächtnis

Ein vertrauensvolles Betriebsklima ist uns sehr wichtig, selbständiges und umsichtiges Arbeiten sowie Teamfähigkeit, Empathie und Humor stehen bei uns an oberster Stelle.

Wir freuen uns über eine aussagekräftige Bewerbung inkl. Lebenslauf an tanja@dr-soellinger.at
